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Reprints Desk の利用方法                同志社大学 
 

 

Reprints Desk は、Reprints Desk 社（所在地：アメリカ合衆国カリフォルニア州）提供の、PDF ファイルに

よるオンラインの学術文献複写サービスです。入手できる文献（主に論文）は、英語圏を中心とした４万タ

イトル以上の外国雑誌と１００万タイトル以上の図書です。注文した文献の約 80％は数分のうちに入手でき

ます。 

 

 

 

利用対象者 

 

原則、専任教員を対象としています。 

 

事前登録 

 

Reprints Desk の利用には、所属部科事務室を通じて事前に利用申込書の提出が必要です（利用可否は部科

によって異なります）。登録にあたって必要な情報は以下のとおりです。 

氏名（日英表記とも）／身分／所属（日英表記とも）／メールアドレス／メール言語（日ないし英） 

※提供を受けた個人情報は、Reprints Desk サービスに利用者情報として登録し、利用にかかわる認証、 

メール送信、関連する諸サービス、サービス提供に関する情報のお知らせのために利用いたします。 

 

利用の流れ 

 

１）所属部科事務室を通じて、利用申込書を提出し、利用者 ID の事前登録をしてください。 

２）利用者 ID の登録完了後、Reprints Desk にログインのうえ、入手したい文献を注文します。また、デ

ータベースの検索結果等から  を経由して注文することもできます。 

３）注文時に指定したメールアドレスに、文献のダウンロード先の URL が記載されたメール（ドキュメント

デリバリーメール）が届きます。 

４）URL にアクセスして文献をダウンロードします。 

５）翌月、所属部科事務室に請求書が届き、当該利用者が利用可能な予算にて支払処理をします。 

 

利用上の注意（概要） 

 

１）注文前に、ＤＯＯＲＳ、ＤＯＧＳ Ｐｌｕｓ、データベース検索ポータル、電子ジャーナル・電子ブッ

クポータル、検索エンジン等を参照し、本学で所蔵・契約している資料ではないか、オープンアクセス

資料ではないかについても、調べることを強く推奨します。 

１ 

２ 

３ 

４ 

Reprints Desk とは？ 

 

Repritnts Desk の利用にあたって 

 

https://doors.doshisha.ac.jp/
http://doshisha.summon.serialssolutions.com/
https://library.doshisha.ac.jp/database/index.html
http://ck3cc4bu9u.search.serialssolutions.com/
http://ck3cc4bu9u.search.serialssolutions.com/
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２）注文前に、画面上で著作権料とサービス料（いずれも＄）を確認できますが、請求金額とは異なります。

支払総額は、（著作権料＋サービス料）×発注前月の為替レートの金額に、代理店手数料やリバースチ

ャージによる消費税額等も加わります。 

発注前月の為替レートや支払総額の算出方法については、以下のサイトで確認してください。 

 https://script.google.com/macros/s/AKfycbw5Xsf-NB9pTbZtTYaMAAVTaQ346-FmGsW_6rBdE7tgS99_kagV/exec 

３）購入とレンタルに対応している文献があります。レンタルの場合、ブラウザで初回のアクセスから３日

間閲覧が可能です（印刷・ダウンロードは不可）。著作権料は購入の場合よりも割安で、レンタル期間中

に当該文献を購入した場合、レンタル料金は不要（＝購入に要する料金のみ必要）となります。 

４）注文画面上で、「使用する経費（必須）」のプルダウンから文献購入にあてる予算を必ず選択してくださ

い。なお、利用が認められている予算は部科によって異なりますので、詳細は所属部科事務室にてご確

認ください。 

５）出版年の古い貴重資料等や入力した書誌情報に不足がある場合など、著作権料が表示されないこともあ

ります。 

６）著作権料が＄４５を超える文献については、注文確定前に確認のメールが届きます。著作権料について

了承の手続きを経ないと注文が確定せず、ドキュメントデリバリーメールが届きませんのでご留意くだ

さい。 

７）エルゼビアについて、本学において、ScienceDirect の契約が継続する限りは、多くの文献をここから

閲覧することができますが、学会誌等、ScienceDirect に含まれていない一部の文献があります。その

ため、本学で閲覧できない文献を入手するために Reprints Desk を利用する場合が考えられますが、エ

ルゼビアの文献では、注文画面上に表示されている金額が正しい金額ではありませんのでご留意くださ

い。注文後、正しい金額（注文画面上の金額より高い金額）を知らせるアラートメールが届きますので、

金額を了承されますと、注文が確定する運用となります。 

８）注文後のキャンセルはできません。ダウンロードしたか否かにかかわらず、ドキュメントデリバリーメ

ールが指定したメールの宛先（誤って指定した送付先の場合も含む）に送信された時点で請求が発生し

ますので、ご留意ください。 

９）ダウンロード URL のアクセス有効期限は、ドキュメントデリバリーメールが送付されてから１ヶ月（レ

ンタルの場合は２週間）以内です。 

１０）文献のダウンロードは、１回限りです。 

１１）ダウンロードした文献は、著作権の保護および契約上、１個人による１部のみの利用が許可されます。

印刷した場合も、他者へ印刷物を渡した場合は手元に複製が残らないようにしてください。 

１２）PDF の保持はエンドユーザのみに許可されており、その目的からはずれるメールへの添付、ハードデ

ィスクないし記録媒体等への複製はできません。 

 

マニュアル 

 

図書館ホームページに掲載のマニュアルをご利用ください。その他、利用に関する不明な点について

は、ユサコ株式会社（reprintsdesk@usaco.co.jp）へお問合せください。 

 

５ 

https://script.google.com/macros/s/AKfycbw5Xsf-NB9pTbZtTYaMAAVTaQ346-FmGsW_6rBdE7tgS99_kagV/exec
https://script.google.com/macros/s/AKfycbw5Xsf-NB9pTbZtTYaMAAVTaQ346-FmGsW_6rBdE7tgS99_kagV/exec
%0d
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１）Reprints Desk で入手可能な出版社リストはありますか。 

→ Reprints Desk では、オーダーごとに全出版社を対象に調査を行いますのでリストはありませ

ん。なお、利用にあたっての参考情報がユサコ株式会社ホームページ（よくあるお問い合わ

せ）に掲載されています。 

・出版社から PDF で提供されていれば短時間で文献を入手できる出版社のリスト 

・論文レンタルに対応している出版社のリスト 

・Academic Collection として学術機関向け価格の設定がある出版社のリスト 

２）１文献あたりいくらかかりますか。 

→ 支払総額の算出方法は４－２）に記載のページのとおりです。著作権料は文献ごとに異なり

ますが、目安として、Reprints Desk にて扱っている約半数の文献の著作権料が＄３０～４

０とのことで、仮に１＄＝１１０円としますと、５，０００～６，０００円のイメージです。 

３）支払はどうすればよいですか。 

→ 月末締めで所属部科事務室に請求書が届き、注文時に選択いただいた予算から執行すること

となりますので、執行を予定している予算の残高にご留意ください。万一、注文時に指定し

た予算とは別の予算での執行に変更したい場合は、所属部科事務室へご相談ください。 

４）システムや端末の不具合等により、ダウンロードが完了していないにもかかわらず、システム上

「ダウンロード済」となってしまいました。 

→ ユサコ株式会社（reprintsdesk@usaco.co.jp）へお問合せください。 

５）文献の送付先として指定したメールアドレスに誤りがあり、ドキュメントデリバリーメールが届き

ません。 

→ Reprints Desk にログイン後、Order History（注文履歴）をご確認ください。誤って指定し

た送付先でダウンロードされていない場合は、注文履歴画面にて表示されているダウンロー

ドボタンからダウンロードすることができます。 

６ 

http://www.usaco.co.jp/itemview/template44_1_11868.html

