
 
     

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申込みの前に 
まずは利⽤したい資料の本学蔵書の有無について検索をお願いし
ます。DOORS での検索⽅法は、「Tips for DOORS 1 図書を探し
たい・予約をしたい」、「Tips for DOORS 2  雑誌記事・論⽂を⼊
手したい」、「Tips for DOORS 3  検索の応⽤・新着案内など」を
ご参照ください。 
 
申込み方法 
1. CiNii Research -- 論⽂情報を引⽤して申込む 
CiNii Research でヒットした論⽂の複写の申込みができます。 
書名情報、巻号・論⽂情報は⾃動⼊⼒されます。 
 
① DOORS のタブを CiNii Research に切り替えて検索 

 
② 該当する論題をクリック 

 
③ 詳細画面で本⽂公開を確認 
・「DOI」「機関リポジトリ」        などの表示があれば、

論⽂本⽂をウェブサイト上で読める場合があります。 

 
 
 
 

④ 論⽂の本⽂公開がない場合、②の検索結果画面の「複写・借⽤申
込み」をクリックする 

⑤ ログイン・注意事項の確認 
ログインすると、「申込みについての注意事項」が表示されます。 
よくお読みのうえ、「同意します」にチェックを⼊れてください。 
「次へ」をクリックすると依頼情報のページにすすみます。 
⑥ 依頼情報の⼊⼒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑦ 申込みを確定する 

 
申込みについての注意事項 
 
・申込みの前に DOORS を検索して学内に所蔵がないか確認 

をしてください。 
・申込み受付後のキャンセルはできません。 
・いずれのサービスも著作権法に基づいて提供されます。 
・申込みから資料が届くまでに約 5〜10 日かかります。 

（申込み件数が多い場合や海外への依頼など状況によって
更に時間がかかる場合があります） 

・速達の対応可否は依頼先によって異なります。 
（可能な場合は速達料⾦がかかります） 

・資料によっては、別途申請書等の提出を求められる場合が 
あります。 
 

■複写について 
 
・本学に所蔵していない資料、または他校地の雑誌や禁帯出 

資料のコピーを取寄せることができます。 
・複写料⾦、郵送料、手数料等の費⽤は申込者の負担となります。 
・複写料⾦は依頼先によって異なります。 

（モノクロ複写 1 枚あたり 10 円〜100 円） 
・著作権が保護されている著作物は、その半分以下までの 

複写となります。 
・雑誌や新聞については、発⾏後相当期間を経過していない 

最新号の複写はできません。 
 

■借⽤について 
 
・本学に所蔵していない図書（雑誌は不可）を他機関から借⽤ 

することができます。 
・閲覧期間は 2 週間程度です。 
・資料の往復郵送料、手数料等、費⽤は申込者の負担となりま

す。 
・郵送料は資料の⼤きさや依頼先によって異なります。 

（資料 1 冊の往復郵送料は 1,500 円〜2,000 円程度です） 
・資料は、本学図書館内で閲覧することができますが館外貸出 

はできません。利⽤の際は当館の指示に従ってください。 
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【受取カウンター】 
「今出川図書館」または「ラーネッド記念 
図書館」を選択してください。 

【申込⽅法】【書名情報】【巻号・論⽂情報】は 
⾃動でセットされます。内容を確認し、 
必要に応じて修正してください。 

【E-mail】 
資料が到着した際や、申込内容を確認 
する際に連絡します。速やかな返信に 
ご協⼒ください。 

【送付⽅法】 
「普通郵便」または「速達」（別途速達 
料⾦要）を選択してください。 

「⽩⿊」または「カラー」を選択して 
ください。 

【通信欄】 
論⽂の典拠情報や、連絡事項 
等を⼊⼒してください。 

依頼情報が⼊⼒できたら「次へ」をクリックします。 

「CiNii Research」のタブに 
切り替え、論題で検索します。 

インターネットで一般に公開されてい 
る論⽂もあります。サーチエンジンで 
論題などから検索してください。 

表示された依頼情報を確認し、問題が 
なければ「申込を確定する」をクリック 
してください。 

・「Article Linker」        の利⽤⽅法については、 
「電⼦資料提供システム活⽤ガイド Tips 3 Article Linker の利⽤ 

⽅法」をご参照ください。 
・「Check DOORS」       からも論⽂掲載誌の本学蔵書 

の有無が確認できます。 



 
     

 

2. CiNii Books -- 書名情報を引⽤して申込む 
CiNii Books でヒットした資料の複写・借⽤の申込みができます。
書名情報は⾃動⼊⼒されます。 
 
① DOORS のタブを CiNii Books に切り替えて検索 

 
② 該当する書名をクリック 

 
③ 検索結果を表示し、「複写・借⽤申込み」をクリック 

 
④ ログイン・注意事項の確認（「1. CiNii Research」⑤を参照） 
 
⑤ 依頼情報の⼊⼒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
⑥ 申込みを確定する（「1. CiNii Research」⑦を参照） 
 

3. My DOORS -- 情報を引⽤せずに申込む 
CiNii Research や CiNii Books でヒットしない資料の複写・借⽤
の申込みができます。 
 
① My DOORS の「複写・借⽤申込み」をクリック 
ログインすると、「申込みについての注意事項」が表示されます。 
（「1. CiNii Research」⑤を参照） 

 
② 依頼情報の⼊⼒ 
主な項目 留意点など 
受取カウンター 「今出川図書館」または「ラーネッド記念図書館」を

選択してください。 
申込⽅法 「複写」または「借⽤」を選択してください。 
書名情報 資料が特定できるように、可能な限り詳しく⼊⼒して

ください。 
巻号・論⽂情報 ・複写申込みの場合は、複写箇所が特定できるように

可能な限り詳しく⼊⼒してください。 
・借⽤申込みの場合は、巻号があるときにご指定くだ 

さい。 
（複数巻ある場合、１冊ごとにお申込みください。） 

主な項目 留意点など 
E-mail 資料が到着した際や、申込内容を確認する際に連絡し

ます。速やかな返信にご協⼒ください。 
送付⽅法 「普通郵便」または「速達」（別途速達料⾦要）を選

択してください。 
複写希望 
（⽩⿊/カラー） 

「申込⽅法」で「複写」を選択した場合のみ表示され
ます。「⽩⿊」または「カラー」を選択してくださ
い。 

通信欄 論⽂の典拠情報や、連絡事項等を⼊⼒してください。 
 
③ 申込みを確定する（「1. CiNii Research」⑦を参照） 
 
 
申込み状況の確認 
複写・借⽤申込み後の状況を確認できます。 
 
① My DOORS の「複写・借⽤申込み状況照会」をクリック 

 
② 申込み内容を確認する 
過去の申込みや進⾏中の申込み状況を確認できます。 

 

主な状態 状況 
申込中 申込みの受付前です。 
調査中 申込みを受付し、調査・依頼を⾏っています。 

資料が到着するまで状態は「調査中」のままです。 
受取可 図書館にて資料の受取りが可能です。 

到着連絡のメールは、基本的に資料到着日の翌朝に⾃動
配信されます。 

連絡 「申込番号」をクリックし、「図書館コメント」の確認を
お願いします。 
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【受取カウンター】 
「今出川図書館」または「ラーネッド記念 
図書館」を選択してください。 

【申込⽅法】【書名情報】は⾃動でセッ 
トされます。内容を確認し、必要に応 
じて修正してください。 

 
 

【巻号・論⽂情報】 
・複写申込みの場合は、複写箇所が特定できるように、 

可能な限り詳しく⼊⼒してください。 
・借⽤申込みの場合は、巻号があるときにご指定くださ 

い。（複数巻ある場合、１冊ごとにお申込みください。） 

【送付⽅法】 
「普通郵便」または「速達」（別途速達 
料⾦要）を選択してください。 

【通信欄】 
論⽂の典拠情報や、連絡事項 
等を⼊⼒してください。 

依頼情報が⼊⼒できたら「次へ」をクリックします。 

「CiNii Books」のタブに切り替え、 
本や雑誌の書名で検索します。 

さらに詳細な内容を確認する場合は 
「申込番号」をクリックしてください。 

【E-mail】 
資料が到着した際や、申込内容を確認 
する際に連絡します。速やかな返信に 
ご協⼒ください。 


